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UNIVERSIDAD
IBEROAMERICANA

LEON

INSTRUCTIVO
TRAMITES PARA TITULACION LICENCIATURA

Solicitud de Titulo de Licenciatura
Procedimiento y Requisitos:

1. Ingresar al portal institucional de la Ibero con tu usuario y contrasefa

I BIENVENIDAS ¥ BIENVENIDOS

AcCceso

Ingrese al pertal Institucional

¢No recuerdas tu contrasefia o no puedes entrar al

portal?

RESTABLECE TU COMNTRASENA AQLU

Tambien puedes escribirmos a
atencion.usuarios@iberoleon.mx o bien llamar al (477)
7100600 ext. 1240. con gusto te podemaos ayudar.

Usuario
Contrasefia *

INGRESAR

Regresar al sitio web -»

2. Seguir la ruta Inicio - Servicios escolares - Tramites escolares y hacer clic en

Nueva solicitud
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3. Verificar que tus datos personales estén correctos

) Principal

Asesaria)

Corres chectnénics

4. Datos del tramite:
a. Selecciona Tramite de Titulo Licenciatura
b. Selecciona Programa Académico

Agenda Crta con te
Coardinadora) o

Mis Datos

Mo, Cusnta:

Pragrama Académico:
DISERO Y ARTE VISUAL

Datos del Tramite

Tipo de Trimite: *

Datos de contacto

El seguimients al trémite serd a través del correa: *

I eccteon acum

Teléfono: *
il S5

100 v SEOCKT RICCRNNES » TriCTDED RICOMNES

Mis Datos

He. Cusnta:

le Tramites Escolares

Bk e e Anitded B

Programa Acsdémico:
DISERO Y ARTE VISUAL

Datos del Tramite

Tipo de Tramite: *

PR — |

Programa Académice: *

DISERO ¥ ARTE VISUAL (12 - SU) 2013

Datos de contacto

El seguimiento al trémite serd a través del correa: *

I +cecnedumx

Fecha de Nacimiento:
15081997

Nivel de extudios:

UCENCIATURA

Curp:

Correo alternativo:

X Cancelar

W i Bl B G A BRIDD SRS Gk 8 5
0 DrpurAsd A1 Ol SECROET S8 SrRD e Pt Roe i setfoaraneT ey e

Fecha de Nacimiento:

15081997

Nivel de extudios:
UICENCIATURA
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5. Datos de contacto: Completa tus datos de contacto para seguimiento al tramite; para finalizar
da clic en Guardar

P -
lnicic » Servicion escolared » Triemtes eacolares

Mis Datos
Mo, Cusnta: Nembre: Curpe Fecha de Macimianta:
| | I sy
Programa Acsdémics: Nivel de estudios:
DHSENO ¥ ARTE VISUAL UCENCIATURA
Datos del Tramite

+ Hiorana ce clases Tipo de Trknsite:

+ Plan de wstuson tasto)

. M ricula (POE) Traemate de Titulo Licenciaturs -

+ Cabcaciones

+ Horarios 2022 Programa Assdémice: *

g Ly i DISERO ¥ ARTE VISUAL (12 - SUJ 2012)

- Feoranat Complerertards

002

v Inf da nscrpcle Datos de contacto

v Horana oe msareosn

B El seguimiento al tramite serd a través del oormeo: * Corres alternative: —

+ Materas mscrtas

» Bajps acacbmices -e-b-e.ceonedu-c

+ Formalos Tiuacsdn

+ Folelos de planes de s3tuds - .

» Extits oo masens Tetétano:+
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6. El sistema enviard la informacion de tu solicitud a Finanzas y a Biblioteca para validar que no
existen impedimentos y pueda proceder la solicitud, en caso contrario se te notificara que fue
rechazada y tendras que contactar al area correspondiente para resolver tu situaciéon

UNIVERSIDAD IBEROAMERICANA LEON
Direccidn de Servicios Escolares
SOLICITUD DE TRAMITE

Estimado(z) Alumnoz) I

A través de este medio te informamos que la Solicitud de Tramite de Certificado con nimero de
folio: 1661 se encuentra en estatus Rechazado Finanzas

Si tienes alguna duda o requieres mas informacion te invitamos a resolver tu situacion con el area de
Tesoreria a través del correo finanzas@iberoleon.mx.

Comentarios Adicionales:
Tiene adeudos

Este es un mensaje automatico del Sistema de Tramites, favor de no contestarlo directamente.

UNIVERSIDAD IBEROAMERICANA LEON
Direccion de Servicios Erscolares
SOLICITUD DETRAMITE

Estimado(z) Alumno(c) I

A través de este medio te informamos que la Solicitud de Tramite de Certificado con nimero de
folic: 1661 se encuentra en estatus Rechazado Biblioteca.

Si tienes alguna duda o requieres mas informacion te invitamos a resolver tu situacion con el area de
Biblioteca a través del correo biblioteca{@iberoleon.mx.

Comentarios Adicionales:
Multa aleph $50

Este es un mensaje automitico del Sistema de Tramites, favor de no contestarlo directamente.



7. De no existir impedimentos la solicitud procederay el sistema te enviara un correo
indicando las opciones para el pago del tramite asi como la hora y fecha limite para realizarlo

UNIVERSIDAD IBEROAMERICANA LEON

Direccion de Servicios Escolares
SOLICITUD DE TRAMITE

Estimado(a) Alumno(=) [
A través de este medio te informamos que t0 solicitud de tramite de Tramite de Titule Licenciatura con nimero de folio: 21687 se encuentra en estatus Pendiente Pago.

Para continuar con el proceso deberds realizar el pago de S|}l pesos por concepto de Tramite de Titulo Licenciatura: Expedicién y legalizacién de titulo
(Licenciatura) considerando alguna de las siguientes opciones de pago:

|.En linea desde tu portal de alumno
o Con cargo a Tarjeta de Crédito (VISA o Master Card)
© Con cargo a Tarjeta de Débito
2.Instruccion telefénica comunicdndote al (477) 710 06 00 ext. 2420 y 2421.
© Con cargo a Tarjetas de Crédito y Débito (VISA o Master Card)
3.En la caja de la Ibero Ledn
© Cargo a tarjeta de débito
© Cargo a tarjeta de crédito (Visa, Master Card y American Express)
o FHfectivo.

# Horario de atencion caja lunes a viernes 8:00 a 19:00 horas., sdbados de 8:00 a 13:00 horas

ATENCION: si no realizas el pago antes de las 01:17:07 PM del 21/04/2023, Ia solicitud del trimite serd cancelada y deberds realizar otra solicitud.

Este es un mensaje automatico del Sistema de Tramites, favor de no contestarlo directamente.

7.1 Ademas puedes revisar los pagos pendientes siguiendo la ruta Finanzas - Pago por Internet,
da clic en el pago que debes realizar
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8. De no realizar el pago dentro de la vigencia indicada la solicitud sera cancelada y tendras que
generar una nueva solicitud para reiniciar el proceso

UNIVERSIDALD IBEROAMERICAMA LEOMN
Direccion de Servicios Escolares
SOLICITUD DE TRAMITE

A traves de este medio te informamos que tu solicitud de Tramite de Titulo Licenciatura con nimero de folio 1 1316 fue
cancelada a falta del pago correspondiente al tramite solicitado

Para |r|:is inFl:-rm.'n:iu:‘l:'\ e ir‘.'\lllﬂr‘.‘iDS a pqnur:r &N CORtACES COn 'Sarl—-'i-l;icrs Esn:u:lnrr:s a Imw‘:s de |g5 ':i:"rﬁ:-nqs ?—“-‘:l | 5 15 ¥ 7401 5 |&

Exr. 2007 y 2015.

Este es un mensaje avtomdtics del Skvema de Trimives, favor de no contestarls directamente

9.Al realizar el pago la solicitud pasara a “En revision y/o tramite”, lo que significa que el titulo
entra al proceso de expedicion y legalizacion, te llegara la notificacion para agendar cita y
puedas entregar tus fotografias

LINIVERSIDAD IBEROAMERICAMNA LEON
Direccion de Servicios Escolares
SOLICITUD DE TRAMITE

Estimade(a) Alumno( a]_:

A través de este medio te informamos que la Solicitud de Tramite de Titulo Licendatura con nimero de folio: 2818 se
encuentra en estatus En revision yfo tramite.

Favor de realizar el seguimiento correspondiente,

Ingresaa la pagina web de la Universidad para agendar cita en el apartado Estudiantes >> Servicies Universitaries ==
SERVICIOS ESCOLARES para entregar tus fotografias

* 6 (seis) fotografias en forma ovalada tamafie Titule de estudio, con las siguientes caracteristicas: blanco y negro

con fonde blanco, de frente, papel mate, autcadheribles, ne instantaneas ni en papel brilante (hombres: saco y
corbata, mujeres: no escotes, tirantes ni playeras), no se recibiran si no cumplen con ks especificadones.

IMPORTAMNTE: La fecha limite para la entrega de fotografias es el 2 de septiembre.

Este es un mensaje automatico del Sistema de Tramites, faver de no contestarlo directamente.


mailto:tramitesescolares@iberoleon.edu.mx

10. Al finalizar el proceso de expedicidn y legalizacién del Titulo Profesional, recibiras la siguiente
notificacién para recoger tu titulo en la Direccion de Servicios Escolares

UNIVERSIDAD |IBEROAMERICANA LEON
Direccién de Servicios Escolares
SOLICITUD DE TRAMITE

A través de este medio te informamos que la Solicitud de Tramite de Titulo Licenciatura con numero de folio: 2821 ha concluido con éxito.

Apreciable egresado, apreciable egresada:

Agenda cita para recoger perscnalmente tu titulo: Aggn_d;lm_[aﬂg_n
De NO PODER asistir personalmente, comunicate al correo juanaramirez@iberoleon.mx o al 477-7401515 para obtener mayer informacidn antes de agendar cita.

IMPORTANTE:

» Favor de respetar el horario agendado para no afectar a las otras personas

+ Presentar identificacion oficial al recoger tus documentos

« El uso de cubrebocas en espacios cerrados es una medida institucional obligatoria

" Unlcnmcntc podrﬁ ingresar a la oficina de Servicios Escolares la persona a quien se le ¢ntrcgarri ¢l titulo

» Mo asistir si se tienen sintomas o sespecha de enfermedad por COVID-19, ni tampoco si se ha tenido contacto con algin caso confirmado en los ditimes 10
dias

Este es un mensaje automitico del Sistema de Tramites, favor de no contestarlo directamente,

Nota: La Duracion del proceso es de 5 meses aproximadamente.

Si durante este tiempo requieres de algin comprobante de titulo en tramite, comunicate al correo
tramitesescolares@iberoleon.edu.mx
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